Riktlinjer for placering
och vistelse i forskola,
natt- och helgoppen
verksamhet

Riktlinjerna faststallda av barn- och utbildningsnamnden den 15 juni 2021 -
dnr 2021/54 (korr 2023 08)

Filipstads
%}1 kommun
BARN- OCH UTBILDNINGS-

NNNNNNNNNNNNN



Sida2av8

Innehall

1 Riktlinjer Vid PIaCeriNg......ccceiiiiicciireeerree s s s ccsssssnr e e e s s s s s sssnne e e e e s s s s s s nmnn e e e e e sssnnnsnnnnns 3
2 ViSteISEUAEN ... .eiiieee it ————— 4
3 AlIMAN fOrSKOI@.......eeiiieiiirnrrir e 4
4 SCREMALIA ....ccceririerirer i 4
STV L= OO 4
6 Arbetsloshet och foraldraledighet......... . 5
A © 1 141 o] £= T =T ¢ = PSSR 5
0 o= o[- 5
LS TS =1 ¥ <o L= 0 =Y = | 5
10 Sjukdom, semester och annan ledighet ... e 6
11 UppPSAZNING @V PlAtS ......cccceereeriiiiiiiiisnrrreessssssssssssnnnseessssssssssssssssssssssssssssnnssssesssssssssnnnns 6
0 Y 3 (Y 6
0G0 T €= 14 |~ PP 7
Y = 4 o 1T 7
15 Samverkan med VArdnadShavare...........ccccocreereerrnersessesseeses s s sses s s snesseas 7
IS T Y51 E= o ET o 11 PP 7
(O =TT TV AVAES (oo [T g T o113 - o Lo SRS 7
18 ANMAININGSPIIKL ... e s e s mn e e mn e e mmn e e e nans 7
19 Mal som styr VErKSAMNELEN ........cccieieerceercee st e e e e s s sne e e e nne e sne s 8
20 Utvardering och kvalitetsredoViSNiNg.........cccceriiiicccismmeeree s scsssssseee e sssnne e e e e e s 8
21 Barn- och utbildningsfOrvaltNiNgeN .........cccceeiireeiriiccre e e 8
22 Barn- och utbildningsSNAmMNAEN..........ccc e snn e mnne e e e e e e nas 8

Filipstads
kommun

BARN- OCH UTBILDNINGS-
FORVALTNINGEN




Sida3av8

1 Riktlinjer vid placering
Placeringsperioden skall omfatta minst tre manader.

Barn ska fran och med ett ars alder erbjudas plats i forskola i den omfattning det behdvs med
hansyn till vardnadshavares forvarvsarbete, studier eller om barnet har ett eget behov pa grund
av familjens situation i 6vrigt (Skollagen kapitel 8, 58).

Barn vars vardnadshavare ar arbetsldsa eller foraldralediga enligt foraldraledighetslagen for vard
av annat barn, ska fran och med ett ars alder erbjudas férskola under minst tre timmar per dag
eller 15 timmar i veckan (Skollagen kapitel 8, 68).

Anmalda barn placeras i k6 efter anmalningsdatum, tidigast 6 manader innan behov av plats.

Vid beddmning av lamplig plats och turordning skall placeringsansvarig, utéver vardnadshavares
Onskemal, beakta:

e Befintliga resurser

e Barngruppens sammansattning

e Barn med behov av sarskilt stdd (Skollagen kapitel 8, 98)
e 3-5 dringars ratt till forskola (Skollagen kapitel 8, 48)

Om vardnadshavare tackar nej till erbjuden plats tas ansdkan bort frAn kon. En ny ansékan maste
ldmnas in, vilket medfdr att man hamnar sist i kon.

Introduktionstiden ar normalt 1 vecka.

Plats i natt- och helgdppen verksamhet avser barn till férvarvsarbetande féraldrar. Plats kan
erhallas fran ett ars alder. Behov av plats understigande 4 tillfallen per manad berattigar ej till
plats.

Platsen far behallas till och med det ar barnet fyller 12 ar, dock langst till varterminens slut efter
skolar 6.

Vantetid pa plats kan éverstiga 4 manader. Infor en placering gérs en bedémning utifran:

e Befintliga resurser
e Barngruppens sammansattning

e Barnens schematider
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2 Vistelsetider

Schematid ska grundas pa de tider och dagar da vardnadshavarna samtidigt forvarvsarbetar,
studerar eller omfattas av arbetsmarknadsatgarder samt under den tid som atgar for resor till och
fran arbetet.

For redan inskrivna barn far verksamheten utnyttjas vid fackliga kurser, kurser som ror arbetet,
vid uppdrag for kommunalt fortroendevalda samt lakar- och tandlakarbesok som infaller under
ordinarie schematid.

For barn med behov av sarskilt stod (Skollagen kapitel 8, 9§) bestams vistelsetiden i samrad med
vardnadshavarna och rektor.

3 Allman forskola

Fran hostterminen det ar barnet fyller 3 ar erbjuds avgiftsfri plats i forskola 15 timmar i helgfri
vecka, 525 timmar per ar. Tiderna faststalls av personalen i respektive grupp. Franvaro pa grund
av sjukdom, semester, helger o0.s.v. kompenseras inte vid annan tidpunkt.

Verksamhetsaret faststalls av skolchef. Under verksamhetsaret ingar lediga dagar vilka som regel
sammanfaller med skolornas lov.

4 Schematid

Innan placeringen pabdrjats ska schema vara inlamnat och godkéant av rektor.

Vid andring av vistelsetid ska nytt schema inlamnas och godkannas. Om barngruppen ar
fullbelagd eller om tiden 6verstiger 6ppettiderna kan inte schemaandring godkannas och vantetid
kan uppsta.

Vid dnskemal om tillfalligt utdokad vistelsetid/andrad tid ska samrad ske med personal. Under
vissa tider pa dygnet och perioder under aret kan det vara svart att tiligodose dnskemal om
tillfalligt utékad/andrad tid utifrdn planerad bemanning och befintliga resurser.

5 Aldrar

Barnen gar i forskola fran 1 ar och fram till dess forskoleklassen borjar.

Om sérskilda skal foreligger kan barnen stanna kvar i férskola till dess barnet borjar i férsta klass
(7 ar).

Utanfor tatorten samverkar forskolan, férskoleklassen och fritidshemmen, vilket kan innebara att
man bildar gemensamma grupper pa morgon, eftermiddag och lov.
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6 Arbetsloshet och foridldraledighet

Vid arbetsloshet och foraldraledighet far platsen behallas 15 timmar i helgfri vecka. Tiderna
faststalls av personalen i respektive grupp efter samrad med vardnadshavare. Om en
vardnadshavare far ett tillfalligt arbete sa dras de timmarna av fran de 15 timmarna.

| natt och helgéppen verksamhet far inte platsen behallas vid arbetsléshet och foraldraledighet.

7 Omplacering

Ansb6kan om omplacering inom forskoleverksamheten till annan forskola gors pd kommunens
hemsida.

8 Oppettider

Forskolornas 6ppettider kan variera mellan klockan 05.30 - 18.00. dock léangst 12 timmar/dag.
Om mojligt avkortas 6ppettiden for att fa 6kad personaltathet under dagen nar barngruppen ar
som storst.

Da vardnadshavares arbete sa kraver har verksamheten i Lesjofors forlangt 6ppethallande fran
klockan 5.15 till klockan 18.30 vid en enhet.

Utanfor tatorten kan forskolornas 6ppettider samordnas med fritidshemmen.

Nattverksamheten dppnar pa vardagar kl.17.00 och 6vergar i ordinarie forskole- skolverksamhet
kl.08.00. Under helgdagar ar verksamheten 6ppen dygnet runt. Barn kan hamtas senast kl.
22.30 och lamnas tidigast kI.05.30.

9 Stangda dagar

Forskolorna har stangt, jul-, nyars-, pask-, midsommarafton samt alla l6rdagar, séndagar och
Ovriga "réda” dagar.

Natt och helgverksamheten stanger kl. 22.30 dag fore langfredag, midsommarafton, julafton,
nyarsafton och 6ppnar ater kl. 05.30 dagen efter annandag pask, midsommardagen, annandag
jul och nyarsdagen.

Forskolor kan ha stangt under sommarperioden, 2-4 veckor. Plats erbjuds pa annan forskola.
Besked om stéangningsperioder meddelas senast under mars manad.

Natt och helgdppen verksamhet ar stangd tre veckor under sommaren.
Forskoleverksamheten kan ha begransat 6ppethallande under skollov och semesterperiod.

Tre dagar per ar ar forskolan stangd for planering, utvardering och fortbildning, vilket meddelas
tvd manader i forvag. Forvarvsarbetande och studerande vardnadshavare erbjuds plats vid andra
enheter inom kommunen.
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10 Sjukdom, semester och annan
ledighet

Barnen far inte lamnas i verksamheten vid sjukdom sa lange de har feber, ar smittobarare eller
inte klarar av gruppsamvaron ute och inne. Barn som insjuknar under dagen ska hamtas hem
snarast mojligt.

Personalen har ansvar for att tillse att smittspridning forhindras sa langt mojligt. Anvisningar i
informationsmaterialet fran Landstinget, "Nar ditt barn blir sjukt”, maste respekteras.
Informationen ldamnas ut till alla nya foraldrar. BVC svarar for alla halsokontroller.

Vid vardnadshavares eller syskons sjukdom, da vardnadshavare ar hemma kan barnomsorgen
utnyttjas enligt ordinarie schematid i samrad med personalen.

Nar en vardnadshavare ar ledig s ska ocksa barnet vara ledigt. Undantag kan goras.
| natt och helgbppen verksamhet far inte platsen utnyttjas vid vardnadshavares sjukdom.

Semester eller annan franvaro anmals i sa god tid som mdgjligt. Infér sommarsemestern, vissa
skollov och "kldamdagar” ombedes vardnadshavare anmala planerad ledighet for att
bemanningen av personal ska kunna planeras.

11 Uppsagning av plats

Uppséagning av plats skall goras skriftligt. Sarskild blankett finns pa férskolan, forskole-
expeditionen eller pd kommunens hemsida.

Uppséagningstiden ar 1 manad. Under denna tid debiteras avgift.

Om uppsagning gors for semesterperiod eller tillfallig ledighet da fortsatt barnomsorgsbehov ar
kant erhalles ny plats tidigast efter 4 manader.

Vid franvaro overstigande 2 manader har kommunen ratt att sédga upp platsen.
(Sommarlov/semester ej inraknat). Avisering om att platsen inte far behallas skickas ut tva
veckor i forvag.

Vid natt och helgbppen verksamhet har kommunen ratt att sdga upp platsen om nyttjande av
platsen genomsnittligt understiger 4 tillfallen i manaden eller vid franvaro 6verstigande 2
manader.

12 Avgifter

Innan placeringen paborjats ska inkomstuppgift vara inlamnad. Kommunens tilldmpning av
avgifterna ar faststallda i sarskilda foreskrifter vilka Ilamnas ut under inskolningen. Avgift ska
betalas sa lange plats ar anvisad, dven under inskolnings- och uppsagningsperiod. Endast en
avgift per barn utgar, aven om barnet ar inskrivet i flera verksamheter. Uppdatering av
inkomstuppgifterna sker regelbundet. Om avgift inte betalas kan platsen sagas upp.
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13 Forsakring

Kommunen har tecknat olycksfallsforsakring som galler bade den tid barnen ar i
forskoleverksamheten och pa fritiden. Férsakringen galler enbart personskador.

14 Maltider

Frukost, lunch och mellanmal serveras varje dag. Farska gronsaker, rotfrukter, frukt, mjolk, smor
och brod ingar i kosten varje dag i enlighet med kommunens kostpolicy.

Natt och helgdppen verksamhet serverar frukost fore skolstart, middag samt kvallssmorgas eller
frukt pa vardagar. Helgdagar serveras frukost, lunch, mellanmal, middag och kvallsfika/frukt.

15 Samverkan med vardnadshavare

Varje enhet har en plan for féraldrasamverkan. Den dagliga kontakten ar en sjalvklar och viktig
del i samverkan med vardnadshavare. Utvecklingssamtal erbjuds minst en gang per ar liksom
olika sammankomster; informationsmoéten, fester, "drop-in-kaffe”.

16 Tystnadsplikt

Sekretess galler i forskoleverksamheten (Offentlighets- och sekretesslagen OSL 2009:400).
Véardnadshavare avgor vilka uppgifter som far lamnas till andra, t.ex. personal i forskoleklass eller
skola. Personalen kan samrada och diskutera med en kollega eller arbetsledare om "sina” barn,
men bara med den det beror.

17 Behov av stod och bistand

Forskoleverksamheten har ett uppstkande ansvar for att [lAmna information och pa olika sétt
bidra till att barn och familj far den hjalp och det stdd de behdver. Inom socialtjdnsten finns
mojlighet till ett flertal stddjande insatser. Personalen i forskolan kan vara en formedlande lank.

18 Anmalningsplikt

Anmalningsplikten regleras i socialtjanstlagen. Personal i forskoleverksamheten ar darigenom
skyldiga "att genast till socialnamnden anmala om de i sin verksamhet far kdannedom om nagot
som kan innebara att socialférvaltningen behover ingripa till en underarigs skydd”.
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19 Mal som styr verksamheten

Forskoleverksamhet regleras i Skollagen och Laroplan for foérskolan Lpfo 18 samt allmanna Rad.

Pa varje forskola gors en arlig pedagogisk planering som beskriver vilka kunskaps- och
vardegrundsmal som fokuseras pa under lasaret. Dar beskrivs ocksa vilka metoder som anvands.
Vardnadshavares synpunkter ska beaktas i planering och genomférande av verksamheten.

Den pedagogiska planeringen och likabehandlingsplan for respektive férskola finns pa
kommunens hemsida.

20 Utvardering och kvalitetsredovisning

Verksamheten foljs upp kontinuerligt och den arliga utvarderingen ligger till grund for det
systematiska kvalitetsarbetet. Som underlag vid utvarderingen ska vardnadshavares uppfattning
beaktas. Kvalitetsarbetet redovisas till Barn- och utbildningsndmnden samt finns pa4 kommunens
hemsida.

21 Barn- och utbildningsforvaltningen

Férvaltningen leds av forvaltningschef/skolchef. Forskoleverksamheten ar indelad i ett antal
omraden med rektorer som narmaste arbetsledare. Férskoleverksamhetens administration
handhas av assistent.

22 Barn- och utbildningsnamnden

Barn- och utbildningsnamnden har huvudansvar for verksamheten. Namndens ledamoter ar
fértroendevalda.
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